
Ficha de antecedentes
Separación de unión convivencial

Ficha de antecedentes
Separación de una convivencia sin matrimonio. Se completa durante la reunión o se envía ya completada al estudio para
ir adelantando el análisis. Completá lo que sepas; lo que falte lo vemos juntos.

Cómo completarla

En pantalla: tocá cada casillero, escribí y guardá el archivo. Funciona en Adobe Reader, Chrome y Edge.

Por correo: enviá el PDF completado a mfabogadospos@gmail.com, con la documentación que tengas escaneada o en fotos.

En papel: imprimila y completala a mano. Para las preguntas de Sí / No marcá una sola casilla.

Los datos que no recuerdes con exactitud, ponelos aproximados y aclaralo con la sigla "aprox.".

Qué tener en cuenta antes de empezar

No hace falta divorcio ni sentencia. La unión termina por el cese de la convivencia, por acuerdo o por decisión de uno
comunicada de forma fehaciente (art. 523 CCyC).

La compensación económica para quien queda en desventaja caduca a los 6 meses de producida cualquiera de las causas de
fin de la unión: el acuerdo, la notificación de la decisión de uno o el cese de la convivencia (arts. 523 a 525).

La vivienda puede atribuirse a uno de los convivientes si tiene a cargo hijos menores, con capacidad restringida o con
discapacidad, o por extrema necesidad. El juez fija el plazo, que no puede superar los 2 años desde el cese de la convivencia, y
la atribución termina antes si cambian las circunstancias (arts. 526 y 445). No cambia la titularidad.

Sin pacto de convivencia no hay comunidad de bienes: cada bien queda en el patrimonio de quien lo adquirió, salvo que el otro
pruebe un aporte (enriquecimiento sin causa o interposición de personas, art. 528). Conviene juntar comprobantes.

Los derechos de los hijos (cuidado, alimentos, comunicación) no dependen de que los padres hayan estado casados y se
pueden resolver aparte.

Frente a terceros, las deudas contraídas para las necesidades ordinarias del hogar y el sostenimiento y la educación de los hijos
obligan a ambos convivientes (arts. 521 y 461).

A. Tus datos

Nombre y apellido DNI

Fecha de nacimiento Ocupación Teléfono / WhatsApp

Domicilio actual (calle, número, localidad) Email

Estado civil

Soltero/a Divorciado/a Viudo/a Separado/a de hecho de un matrimonio anterior

B. La otra persona

Nombre y apellido DNI

Fecha de nacimiento Ocupación / lugar de trabajo Teléfono

Domicilio actual, si lo conocés Abogado/a, si tiene
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Estado civil

Soltero/a Divorciado/a Viudo/a Separado/a de hecho de un matrimonio anterior No sé

¿Sabe que estás haciendo esta consulta?

Sí No

Comunicación actual para negociar

Hay diálogo y ganas de acordar Hay diálogo, pero posiciones distintas No hay diálogo

Conflicto abierto o amenazas

C. La convivencia

Convivieron desde (aprox. si no recordás) La convivencia terminó / terminará el Duración total

Fecha del acuerdo o de la notificación del cese, si hubo (el plazo de 6 meses puede contar desde acá)

Domicilio donde convivían

¿Siguen viviendo juntos hoy?

Sí No

¿Quién decidió separarse?

Los dos de común acuerdo Yo La otra persona No está definido

¿La unión está inscripta en el Registro Civil?

Sí No No sé

¿Firmaron un pacto de convivencia por escrito? (si hay, traer copia)

Sí No

¿Alguno de los dos seguía casado/a con otra persona durante la convivencia?

Sí No

¿Ya se comunicó el cese de forma fehaciente (carta documento, acta, nota)?

Sí No

Si respondiste Sí en alguna de las dos últimas, contanos fechas y cómo fue:

Plazos (lo completa el estudio con las fechas de arriba)

Vence la compensación económica (6 meses desde la fecha más temprana: acuerdo, aviso o cese): ______ / ______ / ________

Tope de la atribución de la vivienda (2 años desde el cese de la convivencia): ______ / ______ / ________

D. Hijos

¿Tienen hijos en común?

Sí No

Nombre y apellido Fecha de nac. Vive hoy con Escuela / salud / discapacidad
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¿Alguno de los dos tiene a cargo hijos de otra relación? (anotá nombre y edad en observaciones)

Sí No

¿Cómo se imaginan el cuidado de los hijos?

Todavía no lo hablamos Principalmente conmigo Principalmente con la otra persona

Compartido alternando residencia Compartido con residencia principal

¿Quién cubre hoy los gastos de los hijos?

Yo en su mayoría La otra persona Entre los dos Casi nadie / incumplimiento

Cuota alimentaria actual (monto y quién la paga) Régimen de comunicación acordado

Observaciones sobre los hijos:

E. Vivienda

La vivienda donde conviven es

Mía De la otra persona De los dos Alquilada a mi nombre Alquilada a nombre de la otra persona

Alquilada a nombre de los dos De un familiar o tercero

¿Quién necesita quedarse?

Yo La otra persona Ninguno: se vende o se devuelve No está definido

¿Tenés otro lugar donde vivir de inmediato?

Sí No

Dirección y datos del inmueble (matrícula / partida) ¿Tiene hipoteca? Monto y banco

Si es alquilada: locador / inmobiliaria Monto mensual Vence el contrato Lo paga

F. Bienes y deudas

Inmuebles, vehículos, cuentas, inversiones, criptoactivos, negocios y sociedades. Indicá a nombre de quién está cada bien y cómo se
pagó.

Tipo Descripción A nombre de Cuándo y cómo se adquirió / quién aportó
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¿Alguno puso dinero, trabajo o una herencia en bienes que figuran a nombre del otro? (por ejemplo, construir en un terreno ajeno):

Deuda (banco, tarjeta, préstamo) Monto aprox. A nombre de Para qué se tomó

G. Situación económica

Tus ingresos mensuales aprox. Ingresos aprox. de la otra persona Tus gastos fijos mensuales

Durante la convivencia, ¿dejaste de trabajar o redujiste tu actividad para ocuparte de la casa, los hijos o el trabajo de la otra persona?

Sí No

Si respondiste Sí, contanos desde cuándo y cómo fue:

¿El fin de la convivencia te deja en una situación económica claramente peor que la de la otra persona?

Sí No

Cobertura de salud

Tengo la mía Dependo de la obra social o prepaga de la otra persona No tengo cobertura

H. Violencia, trámites en curso y urgencias

Si estás en peligro, llamá al 911. La Línea 144 atiende situaciones de violencia de género las 24 horas. No esperes a completar
esta ficha.

¿Hay o hubo violencia, amenazas o control económico?

Sí No

Denuncia o medidas de protección (expediente y juzgado) Mediación o juicio ya iniciado (dónde)

¿Hay algo con fecha límite?

No, puedo esperar En las próximas semanas Es urgente: esta semana

I. Qué pasó y qué querés lograr

Contanos con tus palabras cómo fue la relación, por qué se separan y qué necesitás resolver (vivienda, hijos, bienes, compensación):
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Acuerdos ya hablados con la otra persona, aunque sean informales:

J. Documentación

Marcá lo que enviás con esta ficha o llevás a la reunión. No hace falta tenerlo todo.

DNI propio y de la otra persona Partidas de nacimiento de los hijos

Constancia de inscripción de la unión / pacto de convivencia Escrituras, boletos o títulos de propiedad

Títulos y cédulas de automotores Contrato de alquiler y últimos recibos

Resúmenes de cuenta, préstamos y tarjetas Comprobantes de pagos o aportes a bienes (obras, cuotas)

Fotos, mensajes o certificados de inicio y fin de la convivencia Recibos de sueldo o constancias de ingresos de ambos

Denuncias, medidas de protección o resoluciones judiciales Carta documento o comunicación del cese

K. Conformidad

Autorizo al estudio a usar estos datos únicamente para evaluar mi consulta y contactarme (Ley 25.326).

Acepto

Nombre y apellido Fecha Firma (si se completa en papel)

Completar esta ficha no genera relación profesional ni constituye asesoramiento legal. El estudio analizará los antecedentes y se
comunicará para coordinar la reunión.

USO INTERNO DEL ESTUDIO

Fecha de recepción Abogado/a asignado/a Carpeta / expediente

Plazos críticos y próximos pasos:
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